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Информационная система «График - архив» 

Система «Электронный график - архив», предназначена для планирования 

обучения работников Общества и для хранения данных об прошедшем обучении. 

Использование системы обеспечило: 

− автоматизацию процесса планирования обучения; 

− автоматизацию процесса архивирования обучения; 

− получение отчётов и статистики в соответствии с запланированным и 

прошедшим обучением; 

Описание ИС «График -  Архив» 

Состав ИС «График – Архив» 

ИС «График - Архив» состоит из двух модулей: 

− модуль «график»; 

− модуль «архив». 

Назначение ИС «График – Архив» 

Модуль график предназначен для формирования списка тем на необходимый 

период обучения, а также для формирования списков работников Общества, 

входящих в соответствующие темы обучения. 

Модуль архив предназначен для хранения данных об обученных работников 

Общества. 

Модуль «График» 

Описание автоматизированного бизнес процесса в модуле «График» 

В модуле «График» предусмотрено несколько функциональных ролей 

пользователей: 

− роль «администратор»; 

− роль «пользователь УПЦ»; 

− роль «пользователь УК и СР». 

Роль «администратор» 

Пользователь с ролью администратор может выполнять следующие 

функции: 

− добавить полномочия (роль) пользователю для работы в модуле 

«график»; 

− отозвать полномочия (роль) пользователя; 

− добавить пользователя; 

− удалить пользователя; 

− создать тему обучения; 

− создать запись в графике – тема обучения с периодом; 

− включить в график обучения работника Общества; 

− исключить из  графика обучения работника Общества; 

− выполнить функцию «отчеты». 
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Роль «пользователь УПЦ» 

Пользователь с ролью «пользователь УПЦ» может выполнять следующие 

функции: 

− создать тему обучения; 

− создать запись в графике – тема обучения с периодом; 

− включить в график обучения работника Общества; 

− исключить из  графика обучения работника Общества; 

− перенести группу работников из графика в архив;  

− выполнить функцию «отчеты». 

Роль «пользователь УК и СР» 

Пользователь с ролью «пользователь УК и СР» может выполнять следующие 

функции: 

− включить в график обучения работника Общества; 

− исключить из  графика обучения работника Общества; 

Процесс формирования и заполнения графика 

В Учебно производственном центре инженеры, которые занимаются 

планированием и сопровождением процесса обучения в модуле «График» 

являются кураторами. 

У каждого куратора есть некоторый набор специальностей, по которым 

происходит обучение работников Общества в УПЦ.   

Обычно график обучения в УПЦ планируется на календарный год. И состоит 

из следующих этапов (Рисунок 1) 

 

 

 
Рисунок 1 
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− Куратор УПЦ добавляет в график тему обучения в соответствии с 

периодом Рисунок 2;  

− Работник УК и СР при работе с модулем «График» имеет возможность 

добавить работников Общества на обучение к соответствующей теме Рисунок 3;  

− После того, как прошло обучение по теме в графике, куратор УПЦ 

переносит работников  в архив Рисунок 4; 

Таким образом происходит формирование графика обучения.  

 

 

 
Рисунок 2 

 
Рисунок 3 
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Рисунок 4 

Каждая запись в графике имеет следующие атрибуты: 

− Тема обучения; 

− Начало обучения; 

− Конец обучения; 

− Вид обучения  - в соответствии в формами обучения работников 

Общества в онлайн справочнике; 

− С отрывом, либо без отрыва от производства; 

− На какой разряд обучение; 

− Комментарий куратора; 

− Куратор – ответственный работник УПЦ; 

− Дата начала обучения; 

− Дата окончания обучения; 

− № приказа; 

− Квота – максимально возможное количество работников для группы в 

данном обучении; 

− Дата приказа; 

− № группы; 

− Дата экзамена. 

Отчетные формы 

Для модуля график предусмотрены следующие отчетные формы в формате 

XLS: 

Отчет по обучаемым работникам Общества, который состоит из столбцов: 

− Дата начала обучения; 

− Дата окончания обучения; 

− Тема; 

− Вид обучения; 

− Тип обучения; 

− Ф.И.О. работника Общества; 
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− Таб. № работника; 

− Категория работника; 

− Должность работника; 

− Разряд работника; 

− На разряд обучение; 

− Наименование структурного подразделения работника Общества; 

− Куратор.  

Модуль «Архив» 

После окончания процесса обучения, работники из соответсвующей группы 

в графике переносятся в архив для хранения данных Рисунок 4.  

Описание автоматизированного бизнес процесса в модуле «Архив» 

В модуле «Архив» предусмотрено несколько функциональных ролей 

пользователей: 

− роль «администратор»; 

− роль «пользователь УПЦ»; 

− роль «пользователь». 

Роль «администратор» 

Пользователь с ролью администратор может выполнять следующие 

функции: 

− добавить полномочия (роль) пользователю для работы в модуле 

«архив»; 

− отозвать полномочия (роль) пользователя; 

− добавить пользователя; 

− удалить пользователя; 

− создать запись в архиве; 

− удалить запись из архива; 

− добавить скан образ документа для группы в архив; 

− удалить скан образ документа; 

− просмотр добавленных сканов документов для группы; 

− поиск данных в архиве; 

− выполнить функцию «отчеты». 

Роль «пользователь УПЦ» 

Пользователь с ролью «пользователь УПЦ» может выполнять следующие 

функции: 

− создать запись в архиве; 

− удалить запись из архива; 

− добавить скан образ документа для группы в архив; 

− удалить скан образ документа; 

− просмотр добавленных сканов документов для группы; 

− поиск данных в архиве; 

− выполнить функцию «отчеты». 
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Роль «пользователь» 

Пользователь с ролью «пользователь» может выполнять следующие 

функции: 

− просмотр добавленных сканов документов для группы; 

− поиск данных в архиве; 

− выполнить функцию «отчеты». 

Функция «поиск в архиве» 

Позволяет производить поиск информации в архиве. Для поиска 

используются следующие критерии (Рисунок 5): 

− Работник Общества; 

− Куратор; 

− Тема обучения; 

− Дата протокола; 

− Оргструктура; 

− № протокола; 

− № группы; 

− № свидетельства; 

− № удостоверения. 

 

 
Рисунок 5 

После осуществления поиска, главное окно модуля «Архив» имеет вид 

(Рисунок 6): 
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Рисунок 6 


